
        

Master Lateinamerika-Studien: 

Merkblatt Dokumentation und Bericht über das Praktikum

Ziel und Funktion

Die  Dokumentation  und  der  Bericht  über  das  Praktikum  sind  in  der  jeweiligen

Zielsprache zu verfassen und haben zwei Funktionen: zum einen soll die Tätigkeit

bzw. die Tätigkeiten in der jeweiligen Einrichtung dokumentiert werden, zum anderen

sollen  die  gemachten  Erfahrungen  auf  der  Basis  einer  gewählten  Fragestellung

wissenschaftlich reflektiert werden. Die im Rahmen des Praktikums einzureichenden

schriftlichen Leistungen umfassen demnach eine Dokumentation und die Reflexion

einer Fragestellung innerhalb eines Themas (Berichtteil).

Themensuche und Fragestellung

Das  Thema  ist  grundsätzlich  weiter  gefasst.  Es  kann  sich  z.B.  um  den

Themenkomplex „Interkulturelle Beziehungen“ oder „Transkulturalität“ handeln, aus

dem dann eine spezifische Fragestellung abgeleitet wird. Die Fragestellung sollte in

Bezug  zu  dem gewählten  Tätigkeitsbereich  stehen  und  als  Ausgangspunkt  einer

wissenschaftlichen Auseinandersetzung dienen.

Formale Gestaltung
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Die  Dokumentation  und  der  Bericht  sollten  insgesamt  ca.  20  Seiten,  beidseitig

bedruckt,  umfassen: 10-15 Seiten für die Dokumentation und 5-10 Seiten für den

Bericht. Schriftart: Arial, Schriftgröße: 12 P. Zeilenabstand: 1,5-zeilig. Seitenränder:

2-3 cm (rechter Rand größer, um Platz für Korrekturen zu haben)

Bestandteile

1. Für Dokumentation und Bericht gemeinsames Deckblatt

Linker oberer Rand: Universität, Name des Betreuers/der Betreuerin; Institution, in

der  das  Praktikum  geleistet  wurde,  Zeitraum  des  Praktikums;  Mitte  zentriert:

„Dokumentation über das Praktikum in ....“, darunter: „und Bericht zum Thema...“

Rechter, unterer Rand: Name, Matrikelnummer, Fächerkombination, Fachsemester,

Anschrift, E-mail, Abgabedatum

2. Inhaltsverzeichnis mit Kapitelüberschriften und Seitenangaben

3. Einleitung 

Folgende Aspekte sollten einführend dargelegt werden: Motivation für das gewählte

Praktikum, die Beschreibung der Institution, in der das Praktikum geleistet wurde;

das  Thema  des  Berichts  und  die  gewählte  Fragestellung  sollten  skizziert  und

eingegrenzt werden, Überblick über Aufbau und Inhalt des Berichts.

4. Dokumentation

 Präsentation  der  Einrichtung  (Größe,  Zahl  der  MitarbeiterInnen,

Tätigkeitsfelder, internationale Kontakte etc.)

 Schilderung und Dokumentation der Aufgaben und/ oder Tätigkeitsfelder 

 Schilderung eines typischen Tagesablaufs
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5. Bericht 

 Zentraler Teil des Berichts: Theorie-Praxis-Reflexion

 Darstellung der Theorie und Anwendung auf erlebte Praxis, z.B. Präsentation

des Konzepts Interkulturalität und Reflexion darüber, inwieweit das Modell in

der Praxis Eingang gefunden hat.

 Wie sieht die Theorie aus?

 Wie sieht die Praxis aus?

 Welche Probleme, Möglichkeiten und Chancen ergeben sich?

6. FAZIT

 Pointierte Bündelung der Ergebnisse bezogen auf Dokumentation und Bericht

 Persönliches Resümee

 Stellenwert Praktikum für das eigene Studium

 Schlussfolgerungen zur gewählten Fragestellung

 Ausblick

7. Literaturverzeichnis 

nach den Richtlinien des jeweiligen fachwissenschaftlichen Schwerpunktes.

Stand: SS 2016
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